REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Palmares do Sul

DECRETO N.°5.729 DE 09 DE OUTUBRO DE 2017.

Aprova Instrucdo Normativa UCCI
06/2016  que  regulamenta  o0s
procedimentos para utilizacdo de
veiculos oficiais e para
responsabilizacdo de motoristas da
Prefeitura de Palmares.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMARES DO SUL, Estado do Rio Grande
do Sul, no uso das atribui¢bes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio, e considerando o que consta no Processo n.° 4.151, registrado no protocolo
geral do Municipio em 13 de julho de 2016 e Processo n.° 4.241, registrado no protocolo
geral do Municipio em 19 de julho de 2016, ambos oriundos da UCCI,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa da Unidade Central de Controle
Interno n.° 06/2016, que regulamenta o Sistema de Controle Patrimonial do Municipio de
Palmares do Sul, na forma do Anexo | deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Palmares do Sul(RS), 09 de outubro de 2017.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

MARIA PAULA LUCAS DE OLIVEIRA
Secretéaria de Administracao

PAULO HENRIQUE MENDES LANG

Prefeito Municipal



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Palmares do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA
UCCI 06/2016
Disp0e sobre os procedimentos para a

utilizacao de veiculos oficiais e para a
responsabilizacao de motoristas municipais.

2016



Diante da necessidade de regulamentacéo da utilizacdo de veiculos oficiais e para a

responsabilizacdo de motoristas municipais, passa a viger a seguinte Instrugdo Normativa.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1- Definir diretrizes e disciplinar os procedimentos para utilizacdo dos veiculos oficiais,
apuracdo de acidentes envolvendo veiculos oficiais e responsabilizacdo dos motoristas por
infracdo a legislacéo do transito.

1.1- Considera-se veiculo oficial, para fins desta Instrucéo, todo aquele de propriedade do

Municipio ou que esteja disponibilizado para uso oficial por empréstimo, cessdao ou

locacéo.

1.2- Considera-se motorista, para fins desta Instrucdo, o servidor que tenha ingressado no
cargo através de concurso ou aquele que utiliza o veiculo oficial para desempenho de suas

atribuicoes.

2 - DA UTILIZACAO DOS VEICULOS OFICIAIS

2.1- Todos os motoristas deverdo manter os respectivos veiculos oficiais em bom estado de
conservacao, zelando por sua limpeza e informar o responsavel pela Secretaria a respeito

de qualquer ocorréncia que julgar necessaria.

2.1.1- Todo motorista é responsavel pelo veiculo oficial que esteja utilizando, respondendo
pelas multas por infracdo a legislacdo de transito e pelos danos materiais causados aos

veiculos e a terceiros.

2.2- Os(as) Secretarios(as) sdo responsaveis pelo licenciamento e manutencdo dos

veiculos.

2.3- Nos veiculos oficiais ndo é permitida a afixacdo de adesivos de propaganda de

qualquer natureza, com excecao dos adesivos oficiais.



3 - DOS ACIDENTES ENVOLVENDO VEICULOS OFICIAIS

3.1- Todo acidente envolvendo veiculo oficial devera ser imediatamente comunicado a

Secretaria a qual pertence o veiculo.
3.2- Devera ser providenciado de imediato o Boletim de Ocorréncia.

3.2.1 Elaborado o Boletim de Ocorréncia, devera ser enviado relatério ao Gabinete do
Prefeito contendo:

a) Relatorio do motorista responsavel pelo veiculo na ocasido do acidente, descrevendo

detalhadamente os fatos;

b) Boletim de Ocorréncia;

¢) assinatura do motorista responsavel;
d) assinatura do Secretario da pasta.

3.2.2 — Ap6s adocao das medidas acima o Relatorio do Acidente com Veiculos e o boletim
de ocorréncia, devem ser encaminhados ao Gabinete do Prefeito para instauracdo de

sindicancia, visando a apuracao dos fatos.

4 - DAS MULTAS POR INFRACAO A LEGISLACAO DE TRANSITO

4.1- E de responsabilidade do motorista ou condutor do veiculo que der causa a multa por

infracdo a legislacéo de transito, o reembolso de seu valor aos cofres publicos.

4.1.1- As notificacdes recebidas serdo enviadas de imediato as Secretarias Municipais para
que o Secretario Municipal responsavel indique o condutor, e tome as providéncias
cabiveis junto aos 6rgdos regulamentadores (Detran). Simultdneo a isso, € no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias uteis, encaminhe ao Gabinete do Prefeito, cdpia da notificacdo
informando o condutor responsavel pelo veiculo na data e horario da multa, solicitando

abertura de Processo Administrativo Especial.

4.1.2- Néo sendo identificado o motorista, sera indicado como responsavel pela infracdo o

secretario da pasta cujo veiculo estiver sob sua responsabilidade.

4.2 - O afastamento do servidor de suas fungdes por qualquer motivo inclusive férias e

licencas, ndo enseja a auséncia de indicagdo de motorista/condutor infrator bem como, nao



0 isenta de seu comparecimento pessoal na Secretaria para assinatura da indicacdo de

condutor no prazo que Ihe for concedido.

4.3- Ndo sendo atendidas as determinacgdes constantes nos itens anteriores e considerando
o disposto no art. 257, § 8°, do Cddigo de Transito Brasileiro, que atribui multa a pessoa
juridica proprietaria de veiculo por ndo indicacdo de condutor, o Secretario Municipal
Responsavel pelo Veiculo sera responsavel pelo reembolso do valor da multa aplicada por

auséncia de indicacao de condutor infrator.

4.4-. Ficara a critério do motorista infrator recorrer da aplicacdo de multa por infracdo a
legislagdo de transito junto ao érgdo emissor da notificacéo, cuja copia protocolada, devera

ser enviada para a Secretaria de Administracdo para acompanhamento dos recursos.

4.5 - Cada Secretaria devera manter atualizado o cadastro dos veiculos utilizados pela sua

secretaria, junto ao setor de patrimdnio do municipio.

4.6 - No caso dos veiculos cedidos a outras secretarias, tal fato deve ser comunicado
imediatamente ao setor de patrimoénio. Nos casos de cedéncia temporéaria, respondem
solidariamente a responsabilidade pelo veiculo, o0s secretarios responsaveis pelas

secretarias envolvidas.

4.7- Os dados e prazos de validade das Carteiras Nacionais de Habilitacdo de cada
motorista, inclusive fiscalizando a necessidade de utilizacdo de lentes corretivas, sdo de

responsabilidade tanto do condutor quanto do secretario.

4.8 - Os Secretarios Municipais e 0s motoristas/condutores sdo responsaveis pela

conservacao dos documentos dos veiculos oficiais.

5 - DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

5.1 - Todos os defeitos apresentados nos veiculos deverdo ser comunicados por escrito ao
Secretario responsavel pelo veiculo que tomara as providéncias necessarias para conserto,

enviando a solicitacdo para a Secretaria de Administracao.

5.1.1- Finalizado o conserto, o veiculo serd submetido a uma inspe¢do veicular realizada
pelo servidor responsavel pela frota da secretaria, ou na sua auséncia pelo Secretario da

pasta e somente apos serd liberado para uso da Secretaria.



5.2 - Constatado que o dano apresentado foi resultado de mau uso do veiculo pelo
motorista/condutor, este serd responsavel pelo ressarcimento do valor do conserto aos

cofres publicos.

5.2.1- A caracterizagdo de mau uso do veiculo oficial serd demonstrada através de

relatorios técnicos, fotos, histdrico veicular de conserto e, caso necessario, pericia.

5.3 - Nenhuma alteracdo nas caracteristicas originais do veiculo podera ser realizada sem

prévia justificativa e remessa de solicitacdo a Secretaria de Administracéo.

6 - DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 - Todos os veiculos oficiais serdo utilizados, exclusivamente, para a realizacdo de

servigos publicos, sendo vedada sua utilizagdo para fins particulares.

6.1.1- Havendo necessidade de utilizacdo de veiculo oficial fora do horario de expediente,
0 Secretario Municipal responsavel pelo veiculo emitird autorizacdo para utilizacdo do

veiculo em horério especial.

6.1.2 - Todos os veiculos oficiais deverdo permanecer estacionados, fora do horario de
expediente, no patio Municipal.

6.2 - Havendo necessidade da permanéncia do veiculo com o motorista pelo periodo de 24
(vinte e quatro horas) em razdo da natureza do servico realizado, o Secretario Municipal
responsavel pelo veiculo devera enviar autorizacdo para a Secretaria de Administracdo
com copia para a Central de Controle Interno, informando a necessidade apontada e o local
onde o veiculo permanecera estacionado. O mesmo procedimento devera ser adotado para

os veiculos que deverdo permanecer com 0s motoristas no horario de almoco.

6.2.1- Em raz&o do disposto acima, ficam dispensadas da autorizagdo para utilizacdo de
veiculo em horarios especiais, 0s motoristas que exercam suas atividades em unidades
administrativas que, pela natureza do servico, ndo possam sofrer interrupcdo de

continuidade.

6.3 - Os servidores municipais que deixarem de atender as normas estabelecidas nesta

Instrucéo, serdo responsabilizados na forma do Estatuto dos Servidores Municipais.

Salientamos que toda Instrucdo Normativa emitida pela UCCI tem forca cogente

que, em caso de descumprimento (sem a devida justificativa), importard em infracdo



disciplinar a ser apurada nos termos do regime de trabalho a que se enquadra 0 agente

publico infrator.

Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, através de decreto

municipal.

Ana Maria Facco Bevilaqua

Aud. Publica - C. Contabeis- Mat. 5097-0



