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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Palmares do Sul

DECRETO N.°4.826, DE 27 DE MAIO DE 2013.

Altera o Decreto n° 4643/2012, que atualiza o cronograma de
execucdo das atividades a serem implementadas para o
atendimento integral dos dispositivos constantes no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMARES DO SUL, Estado do Rio Grande do Sul, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio, e considerando a necessidade
de:

PADRONIZAR os procedimentos contabeis municipais, com o objetivo de orientar e dar
apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na Lei Complementar n°® 101, de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal;

ELABORAR demonstragdes contabeis consolidadas e padronizadas com base no Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federagéo;

ATENDER aos dispositivos da Portaria n°® 828, de 14 de dezembro de 2011, da Secretaria do
Tesouro Nacional,

ATENDER aos dispositivos da Portaria n® 753, de 21 de dezembro de 2012, da Secretaria do
Tesouro Nacional, e

PROPORCIONAR maior transparéncia sobre as contas publicas;
DECRETA:

Art. 1° O Anexo Unico ao Decreto n°4643/2012 passa a vigorar na forma do Anexo Unico a
este Decreto.

Art. 2° Até o dia 31 de maio de 2013, este Decreto sera divulgado, em meio eletrénico, por
meio do portal www.palmaresdosul.rs.gov.br e enviado a Secretaria do Tesouro Nacional, por meio de
Oficio enderecado a Coordenacdo-Geral de Normas de Contabilidade Aplicadas a Federacdo ou pelo
correio eletrénico consolidacao.df.stn@fazenda.gov.br.

Art. 32 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Palmares do Sul(RS), 27 de maio de 2013.

PAULO HENRIQUE MENDES LANG
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

CLAUDIO LUIZ MORAES BRAGA
Secretario de Administracao

ELISEU PIRES
Secretario de Financas


mailto:consolidacao.df.stn@fazenda.gov.br

ANEXO UNICO — DECRETO N.° 4.826/2013.

CRONOGRAMA DE ACOES DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS
E ESPECIFICOS ADOTADOS E A SEREM IMPLEMENTADOS PELO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE PALMARES DO SUL —RS.

1. RECONHECIMENTO, MEI\lSURA(;AO E EVIPENCIACAO DOS DIREITOS, DAS
OBRIGACOES E DAS PROVISOES POR COMPETENCIA

Descricdo da Acdo I

Cronograma de Implantacdo \

1.1. Andlise pelo Departamento de tributacdo e de
receitas, da legislacdo tributaria, em especial o Codigo
Tributério Municipal, identificando os tributos criados,
com as respectivas bases de calculo, aliquotas, e as
situagbes que venham a identificar e precisar o fato
gerador, além de situacOes relacionadas ao langcamento
dos tributos, notificagfes etc. possibilitando, assim, 0
reconhecimento dos créditos tributarios.

Conclusdo: até 2014

Responsabilidade:

Pelas informacdes: Setor tributéario e de
receitas.

1.2. Averiguacdo, pelo Setor de Tributacdo, do
lancamento dos tributos segundo as normas legais,
guanto a eventuais ajustes necessarios, possibilitando,
assim, nao s6 o reconhecimento como a mensuragao dos
créditos tributarios.

Conclusdo: Até 2014
Responsaveis: Setor
receitas

tributdrio e de

1.3. Elaboracéo, pelo Setor de Tributacdo, de relatorios
mensais dos lancamentos realizados e respectiva
movimentacdo, encaminhando-os ao Setor de
Contabilidade, para viabilizar o registro contabil dos
créditos tributarios, por competéncia.

Conclusdo: Até 2014

Responsaveis pelas informagfes: Setor
tributario e de receitas

Responsavel pelos langamentos:
Contabilidade.

1.4. Revisdo geral do cadastro de contribuintes,
promovendo-se a sua atualizagdo, com a identificacdo
daqueles que continuam ativos e daqueles inativos,
apurando-se, consequentemente, eventuais lancamentos
de créditos tidos como inconsistentes, elaborando-se
relatorio pormenorizado a esse respeito e encaminhando-
0 ao Setor de Contabilidade para que possam ser
promovidos aos devidos ajustes nos demonstrativos
contabeis.

Conclusdo: Até 2014

Responsaveis pelos relatdrios:Setor
tributario e de receitas

Responsavel pelos ajustes: Contabilidade

1.5. Adocdo de rotinas para o0 encaminhamento
tempestivo ao Setor de Tributacdo, de informagdes
oriundas dos diversos Setores que executam acGes das
quais resultam créeditos de natureza ndo tributéria, tais
como prestacdo de servicos a particulares, aluguéis,
indenizagOes, restituicbes e outros valores retornaveis,
para fins de reconhecimento e mensuracdo dos créditos
ndo tributarios.

Elaboracdo: Até final de 2013
Responsabilidade: Secretaria de Finangas

1.6. Elaboragdo de relatorios mensais, pelo Setor de
Tributacdo, dos registros de créditos realizados e
encaminhamento ao Setor de Contabilidade, para
viabilizar o registro contabil dos créditos ndo tributarios,

por competéncia.

Elaboragédo: Até 2014

Responsavel pelas informagdes: Setor
tributario e de receitas

Responsavel pelos langamentos:
Contabilidade




1.7. Levantamento geral de todos os créditos inscritos
em Divida Ativa Tributaria e N&o Tributaria, pelo
Departamento de receitas e departamento de tributacéo,
confrontando-os com a revisdo geral do cadastro de
contribuintes, identificando-se  eventuais  creditos
inconsistentes, ajustando-os a valor recuperavel, ou
ainda propondo o cancelamento dos créditos tidos como
prescritos ou irrecuperaveis, promovendo-se assim a
exata mensuracdo do montante inscrito em divida ativa.

Conclusdo: Até 2014
Responsabilidade: Setor tributario e de
receitas

1.8. Elaboracdo, pelo Setor de receita e pelo setor
tributario, de relatério pormenorizado dos créditos
inscritos em Divida Ativa, conforme acima,
encaminhando-o ao Setor de Contabilidade, para
promo¢do dos devidos ajustes, com acréscimos ou
reducdes, nos créditos registrados nos demonstrativos
contdbeis, em especial no Balango Patrimonial do
Municipio, havendo, assim, a exata evidencia¢do dos
créditos a receber por conta da Divida Ativa.

Levantamento geral: Até 2014
Responsavel pela exigéncia dos modelos:
Contabilidade

Responsavel pelos relatorios: Setor de
Receita

Responsavel pelos ajustes: Contabilidade.

1.9. Adequacdo de rotinas e sistemas para viabilizar,
mensalmente, em registros especificos, as atualizacfes
promovidas na Divida Ativa, tais como multas, juros e
atualizacdo monetaria, propiciando a exata mensuragédo
desses creditos.

Adequacdo e viabilizagdo: Até 2014.
Responsavel pela adequacdo das rotinas:
Secretaria de Financas.

Responsavel pelos registros: Setor de
Receitas

1.10. Elaboracdo de relatério mensal, pelo
Departamento de Tributagdo, contendo informacdes
pormenorizadas de toda a movimentagdo ocorrida na
Divida Ativa (inscricOes, atualizacdes, baixas, etc.),
encaminhando-o ao Setor de Contabilidade, para fins de
registro contabil.

Elaboracdo: Até 2014

Responsavel pelos relatdrios: Setor de
tributacdo e de receitas
Responsavel pelos
Contabilidade

registros:

1.11. Adocdo, pelo Setor Contabil, de rotina para a
segregacdo dos créditos inscritos na divida ativa no
Ativo Circulante e no Ativo Realizavel a Longo Prazo.

Adocdo: Até 2014
Responsavel: Contabilidade

1.12. Adocdo, pelo Setor Contabil, de rotina para o
ajuste a valor recuperavel dos créditos inscritos na
divida ativa (Provisdo para Perdas da Divida Ativa).

Adocdo: Até 2014
Responsavel: Contabilidade

1.13. Adocdo de rotinas de informacgdes, entre oS
diversos Departamentos, para o reconhecimento e a
mensuracdo das obrigacbes, inclusive provisdes,
especialmente para Férias, 13° Salario e Licenga Prémio,
a fim de que o Departamento de Contabilidade possa,
efetivamente, registrar essas obrigacoes e provisdes, por
competéncia.

Adocdo: Até 2014
Responsavel pela adocdo das rotinas:
Secretara de Financas

Responsavel pelas informagdes:
Departamento de recursos humanos.
Responsavel pelos registros:

Contabilidade

1.14. Elaboragdo de relatorios mensais, pelos diversos
orgdos que integram a Administracdo Municipal,
identificando todas as obrigacgdes assumidas, inclusive as
decorrentes de sentencas judiciais (Precatorios e RPVS),
independentemente do empenho da  despesa
correspondente, e encaminhando-os ao Setor Contabil
para que possa, assim, ocorrer a evidenciagdo dessas

obrigacoes.

Elaboracdo: Até 2014
Responsavel pelas informagoes:
Departamento Juridico
Responsavel pelos registros:
Contabilidade




1.15. Realizacdo de ajustes nos registros contabeis de
todos os compromissos de divida do Municipio, tais
como empréstimos e financiamentos contratados,
parcelamentos de dividas e outros compromissos,
evidenciando-os em contas do Passivo Circulante e/ou
Passivo Exigivel a Longo Prazo, conforme a4
exigibilidade dos mesmos.

Conclusdo: Até 2014

Responsavel: Contabilidade

2. RECONHECIMENTO, MENSURACAO E EVIDENCIACAO DOS BENS MOVEIS,

IMOVEIS E INTANGIVEIS

Descricdo da Acéo

Cronograma
de
Implantacéo

2.1. Instituicdo de Comissdo especifica para:

a) promocao de levantamento geral dos bens moveis da entidade, confrontando-os
com 0s registros existentes;

b) elaboracdo de relatorio circunstanciado e pormenorizado, com a identificacdo
dos bens moveis cadastrados, assim como aqueles ndo cadastrados propondo-se 0
cadastramento respectivo;

c) promocao da reavaliacdo dos bens a precos de mercado, ou a valor recuperavel.

Conclusao:
Até final
2014.

de

2.2. Adocdo, através da edicdo de norma local, de procedimentos especificos
visando o controle de patriménio, a possibilidade de averiguacdo periddica de
incorporacéo, baixa e movimentacdo dos bens moveis.

Adocdo: Até
final de 2013.
Responsavel:
Secretaria de
Administracdo

2.3. Adequacdo de sistema informatizado para o controle patrimonial dos bens
moveis que possibilite a emissdo de relatorios especificos a serem encaminhados ao
setor de contabilidade, para o correto registro contabil e evidenciacdo das
incorporacdes, baixas e movimentacdo dos bens moveis.

Adequacdo do
sistema
informatizado:
Até 2014
Responsavel:
Secretaria de
Administracdo.

2.4. Instituicdo de Comisséo especifica, para:

a) promocao do levantamento geral dos bens imoveis da entidade, confrontando-os
com 0s registros atuais.

b) adequacéo dos imoveis existentes com 0s respectivos registros promovendo—se
as incorporag0es e baixas em razéo do levantamento promovido;

c) efetuar a averiguacdo fisica dos mesmos, com a reavaliacdo destes, a preco de
mercado ou a valor recuperavel,

d) elaborar, ao final dos trabalhos, relatério(s) especifico(s), detalhando
pormenorizadamente a situacao juridica e fisica dos bens imdveis, inclusive com os
respectivos valores alcangados em fungdo da reavaliagdo promovida,
encaminhando-os ao Departamento de Contabilidade para a evidenciacdo desta

parcela do patrimo6nio nas pegas contdbeis do Municipio.

Conclusao:
Até 2014.
Responsaveis:
Secretaria de
Administracgéo,
Setor de
Patrimbnio e
Comissoes.
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2.5. Adocdo, através da edicdo de norma local, de procedimentos especificos|| final de 2013.
visando o controle patrimonial dos Bens Imoveis, bem como a possibilidade de|| Responsavel:
averiguacado periodica de incorporacéo e baixa desses bens. Secretaria de

Adogdo: Até

Administracdo

e baixas dos bens maveis.

2.6. Implantagéo de sistema informatizado para o controle patrimonial dos bens
imoveis que possibilite a emisséo de relatorios especificos a serem encaminhados
ao Setor Contabil, para o correto registro contabil e evidenciacdo das incorporacdes

Concluséo:
Até 2014
Responsavel:
Secretaria de
Administragéo.

EXAUSTAO.

3. REGISTRO DE FEN@MENOS ECONOMICOS, RESULTANTES OU INDEPENDENTES
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA, TAIS COMO DEPRECIACAO, AMORTIZACAQO,

\ Descricdo da Acio I

Cronograma de Implantacéo \

3.1. Adocdo de procedimento especifico, junto ao
Controle de Patriménio, que vise a identificacdo e a
avaliacdo de fendbmenos que venham a afetar o
patrimbénio da entidade, principalmente daqueles
independentes da execu¢do or¢camentaria, a exemplo das
superveniéncias e insubsisténcias ativas e passivas.

Adocdo: Até 2014.
Responsaveis: Secretaria de
Administracéo e Secretaria de Financas.

3.2 Implementagdo de rotinas e de procedimentos que
possam avaliar, com seguranca, eventuais situacdes de
ajustes ao patrimonio da entidade, adequando-o0 ao seu
justo valor, com a aplicacéo dos conceitos de
reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel, depreciagéo,
amortizacgdo e exaustdo, dentre outros.

Implementacdo: Até 2014.
Responsaveis: Secretaria de
Administracdo e Secretaria de Financas

3.3. Elaboracdo de relatério técnico e edicdo de ato
normativo estabelecendo a tabela padrdo da vida util e
respectivas taxas anuais de depreciacdo dos bens
moveis.

Elaboracdo: Até 2013
Responsavel: Contabilidade.

3.4. Elaboracdo de relatérios especificos, pelo Controle
de Patrimdnio, identificando os ajustes decorrentes de
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, encaminhando-os
ao Departamento de Contabilidade para o correto
registro contabil e evidenciacdo desses ajustes nas pecas
contabeis do Municipio.

Elaboracdo: Até 2014
Responsavel — Setor de patriménio

\ Descricdo da Acdo \

Cronograma de Implantacéo

4. RECONHECIMENTO, MENSURACAO E
EVIDENCIACAO DOS ATIVOS DE
INFRAESTRUTURA.

Conclusio: Final de 2014.

\ Descricdo da Acdo \

Cronograma de Implantacéo

5. IMPLEMENTACAO DO SISTEMA DE CUSTOS

Conclusao: Final de 2014.

\ Descricdo da Acdo \

Cronograma de Implantacéo

6. APLICACAO DO PLANO DE CONTAS -
PCASP, DETALHADO NO NIVEL EXIGIDO
PARA A CONSOLIDACAO DAS CONTAS
NACIONAIS.

Aplicacdo: Em 2013.




Descricdo da Acao

Cronograma
de
Implantacéo

AO SETOR PUBLICO - DCASP

7. NOVOS PADROES DE DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADOS || Conclusio:

Em 2014.

8. DEMAIS ASPECTOS PATRIMONIAIS

PREVISTOS NO MANUAL DE
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

| Descricdo da Acio |

Cronograma de Implantacéo \

8.1. Efetuar o levantamento das participagdes do
Municipio no patrimdnio de outras entidades,
especialmente em Consorcios Publicos, para fins de
registro contabil.

Conclusao: até 2014

Responsavel: Contabilidade.

8.2. Instituicdo de Comisséo especifica, para:

a) promover o levantamento geral dos materiais em
estoque no almoxarifado, confrontando-os com oS
registros existentes;

b) elaborar relatorio circunstanciado e pormenorizado,
com a identificacho dos materiais estocados e
respectivos valores.

Instituir comissOes: Até final de 2013.

Responsavel:
Administracéo.

Secretaria de

8.3. Adocdo, atraves da edicdo de norma local, de
procedimentos especificos, visando ao controle de
almoxarifado e a possibilidade de averiguacao periddical
das entradas, saidas e saldos em estoque.

Adocéo: Até final de 2013

Responsavel:
Administracéo.

Secretaria de

8.4. Implantagdo de sistema informatizado para o
controle de estoques, que possibilite a emissdo de
relatorios especificos a serem encaminhados ao Setor
Contabil, para o correto registro e evidenciacdo das
entradas e saidas de almoxarifado.

Implantacdo: Até 2014

Responsavel:
Administracéo.

Secretaria de




