ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Municipio de Palmares do Sul

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Palmares do Sul

Gabinete do Prefeito

Necessidade da Administracdo Municipal: contratacdo de empresa para capacitacdo de
servidores.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto € a contratacdo de empresa oferecida pela DPM Educacdo, inscrita no CNPJ sob o
n°: 13.021.017.0001-77, qualificada atraves da DPM Educacédo Ltda, para a efetiva capacitagdo
dos agentes publicos para atuacdo nos Poderes Executivo e Legislativo, para a realizacdo do
Curso Presencial denominado CONTROLE PATRIMONIAL: PROCEDIMENTOS DE INGRESSO,
TRANSFERENCIA E BAIXA DE BENS DE NATUREZA PERMANENTES, a ser realizado nos dias 24 e
25 de fevereiro de 2025.

1.2. O objeto tem a natureza de servico comum de prestacdo de servico ndo continuado de
capacitacao.

1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execu¢do a empreitada por preco unitario,
de forma que o pagamento estara adstrito ao servico efetivamente prestado pela contratada,
mediante recebimento regular proferido pelo fiscal responsavel pela execucdo da presente
contratacao.

1.4. A contratacdo justifica-se pela necessidade de oferecer treinamento a servidor(es) que
atua(m) diretamente no patriménio, membros das Comissfes de Inventario, Avaliagdo e
Reavaliacdo de bens mdveis e imoveis, membros do Controle Interno, Contadores, Secretarios,
chefes, diretores e demais servidores dos respectivos setores envolvidos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Faz-se necessaria a formalizacdo da contratacdo de empresa especializada na capacitacdo de
servidores publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta € a capacitacdo de servidores que terdo sob sua responsabilidade a
organizagéo e realizagdo de cerimoniais e eventos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Aquisicdo de 01 vaga(s) no curso presencial que busca aprimorar os procedimentos tedricos e
operacionais quanto a area de atuacao dos servidores em Controle Patrimonial.

Programa

1. DEFINICAO DE MATERIAL DE CONSUMO E MATERIAL PERMANENTE DE
ACORDO COM A PORTARIA DA STN N° 448/2002 E DA LEI FEDERAL N° 4.320/64.

2. CLASSIFICACAO CONTABIL DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS DE ACORDO COM A
LEI FEDERAL N° 4.320/1964 E DO CODIGO CIVIL.

3. INCORPORACAO/TOMBAMENTO:

3.1 Entradas por aquisicéo, producéo ou construgéo.



3.2 Reingresso de bens (reativacao).

3.3 Registros dos bens recebidos em comodato, cedéncia, permisséo de uso ou doagao.
4. MOVIMENTACAO DOS BENS (TRANSFERENCIAS):

4.1 Transferéncia de bens do Poder Legislativo ao Poder Executivo.

4.2 Transferéncia de bens para Autarquias ou Fundacoes.

4.3 Transferéncia de bens adquiridos com recursos vinculados.

5. PROCEDIMENTOS DE CONTROLE PARA BENS DE PROPRIEDADE PARTICULAR
UTILIZADOS NA REPARTICAO PUBLICA.

6. DEFINICAO DE RESPONSABILIDADE SOBRE OS BENS.
7. DISTINCAO ENTRE BENS SERVIVEIS E INSERVIVEIS.

8. DEFINICAO DO MOMENTO EM QUE OS ITENS PASSARAO POR INVENTARIO E/QU
REAVALIACAO.

9. BAIXA/DESINCORPORACAO.

Local: Sede da DPM Educacdo - Av. Pernambuco, 1001, Térreo - Navegantes - Porto
Alegre/RS.

Carga horéria: 14h

Professor(a): Mara Backes. Curriculo: Graduada em Ciéncias Contabeis pelas Faculdades
Integradas de Taquara (FACAT). Pés-graduada em Direito Publico pela Fundagdo Educacional
Machado de Assis (FEMA). Assessora Contabil da De Wallau Consultoria a Municipios Ltda.,
empresa parceira da Borba, Pause & Perin - Advogados, sociedade profissional especializada em
consultoria de direito publico aos Municipios do Rio Grande do Sul e outros Estados da
Federacdo. Docente integrante do quadro de instrutores técnicos da DPM Educacdo Ltda.,
empresa especializada na capacitacdo e formacdo de servidores publicos municipais. Tem
experiéncia na area de Contabilidade Publica, com énfase nas areas de planejamento, patriménio
e orcamento.

Subcontratacdo: Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

O curso ocorrera em dois dias, a ser realizado nos dias 24 e 25 de fevereiro de 2025, com carga
horéaria de 14 horas, a ser realizado de forma presencial, com detalhamento do curso que devera
ser seguido conforme previsto no contetido programatico.

Material disponibilizado: Apostila com conteido exclusivo do curso.

Certificado: disponibilizado ap0s a realizacdo do curso

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n.° 7.582, de 2023, que “Regulamenta as fungdes do agente de contratacdo, da equipe
de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e funcionamento, a fiscalizacdo e a
gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Palmares do Sul, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento da inscricdo serd efetuado, via empenho, ap6s a realizacdo do evento, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal Fatura.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO:

FORNECEDORA: DPM Educacéo Ltda, inscrita no CNPJ sob o n°: 13.021.017.0001-77.
RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR: Criada em 2011, a DPM Educacio é uma
instituicdo de ensino com a missdo de contribuir para o aprimoramento das Administracdes
Municipais, através da formacéao de servidores e demais agentes publicos nas mais diversas areas
de atuacdo, oferecendo conhecimento qualificado e atualizado para o exercicio, com exceléncia,
da fungéo publica.

A DPM Educacdo é pioneira em oferecer cursos de qualificacdo ao servidor publico certificados
por Instituicdo de Ensino Superior, gracas a parceria académica mantida entre a DPM Educacéo
e as Fundagdo Educacional Machado de Assis - FEMA, autorizada e credenciada junto ao MEC
por meio da Portaria n°® 735/2016, de 21/07/2016.

Ante ao exposto, demonstrada, pela documentacdo acostada, a notdria especializacdo da DPM, a
necessidade de uma data proxima em funcdo da troca da nova administracdo, a inviabilidade de
competicdo para a realizacdo dos cursos, e observancia de valores compativeis com o mercado,
sendo, inclusive o mais econémico, com desconto proporcionado em funcdo de sermos
Municipio associado.

JUSTIFICATIVA DO PRECO: Em relacdo a justificativa do preco da inscri¢do, é concedido
desconto face ao municipio ser associado; além da outra opc¢do disponivel ser elevada em
comparacdo ao solicitado. Ante ao exposto, demonstrada, pela documentacdo acostada, a notéria
especializacdo da empresa DPM, a proximidade de data necessaria, a inviabilidade de
competicdo para a realizacdo dos cursos, e a observancia de valores compativeis com o mercado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 666,00 (seiscentos e sessenta e seis
reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerda da dotacdo
or¢amentaria abaixo descrito:

2005000 | Manutencdo do Gabinete
12 | Despesa Principal
33903900 | Servicos de Selecdo e Treinamento-758

Palmares do Sul, 30 de janeiro de 2025.



