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TERMO DE REFERÊNCIA 

Município de Palmares do Sul 

Gabinete do Prefeito e Secretarias Municipais 

Objeto da contratação: Aquisição de Disco Rígido Portátil (HD Externo). 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

O objeto da presente licitação é a aquisição de Disco Rígido Portátil para o Departamento 

Jurídico, deste gabinete. 

A contratação é necessária para atender os servidores desse departamento, afim de armazenar 

dados relativos aos procedimentos desta prefeitura, considerando que equipamento existente 

não possui memória suficiente. Além disso, como acontece com a maioria das tecnologias, os 

equipamentos de TI sofrem um processo de depreciação natural, que associado ao avanço das 

tecnologias, exige renovação periódica, de forma a garantir a compatibilidade de 

disponibilidade dos recursos de TI adequados à necessidade dos usuários. 

 

ITEM Descrição do Item QUANT. 

01 ITEM Descrição do Item 

01 Disco Rígido Portátil com as 

seguintes características: HD 

Externo de 4TB de 

armazenamento ou 

superior, conectividade USB 

3.0, Possuir Interface RJ45 

para conectividade na rede 

local, Sincronização com 

serviço populares em 

nuvem, backup Automático, 

Compatibilidade com 

Windows 7 ou superior, mac 

OSX 10.10 ou superior, 

dispositivos móveis iOS e 

Android, Equipado com HD 

de 3.5polegadas, o 

dispositivo pode ser 

equipado com no máximo 2 

HDs.Este deverá ser um 

produto novo, sem nunca 

ter sido utilizado 

anteriormente, com fonte 

de alimentação, e demais 

cabos para plena utilização. 
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Possuir 12 meses de 

garantia,podendo ser estes 

3 meses de garantia legal, e 

o restante coberto junto ao 

distribuidor do produto. 

Marca e modelo de 

referência: HD Externo 

2,00 Western 

Digital 

My Cloud Home R$ 5.000,00 

Western Digital 8TB My 

Cloud Home 3.5 USB 3.0 

 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO  

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município de 

Palmares do Sul, como se vê daquele documento, estando assim alinhada com o planejamento 

desta Administração. E descrita no estudo técnico preliminar, encaminhado junto a este 

processo.  

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta é a aquisição de Disco Rígido Portátil (HD Externo) para o bom andamento 

dos processos jurídicos e administrativos. Uma vez que o equipamento existente não tem espaço 

de armazenamento suficiente para a demanda do setor, sendo assim se faz necessário as 

referidas aquisições.  

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A contratação pretendida tem natureza de serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de 

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de 

especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 

14.133/2021. A aquisição será realizada por meio de dispensa direta com critério de julgamento 

por menor preço, nos termos dos artigos 75, inciso II, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da aquisição, bem como 

apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62 e 66, da Lei nº 

14.133/2021: certidões negativas de débitos municipal, estadual, federal, trabalhista, CGU e 

FGTS. 

DO INSTRUMENTO CONTRATUAL 
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A aquisição solicitada será de com entrega imediata e integral, motivo pelo qual será dispensado 

a formalização de instrumento contratual, possibilitando a substituição por Nota de Empenho, 

na qual fundamenta-se pelo art. 95, I da Lei nº 14.133/2021. 

Art. 95. O Instrumento de contrato é obrigatório, salvo nas seguintes hipóteses, 

em que a Administração poderá substituí-lo por outro instrumento hábil, como 

carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem 

de execução de serviços: 

I - dispensa de licitação em razão de valor; 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

a) elaboração de minuta do edital;  

b) realização de certificação de disponibilidade orçamentária;  

c) designação em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratação (conforme o 

caso);  

d) encaminhamento do processo para análise jurídica;  

e) análise da manifestação jurídica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, 

mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;  

f) publicação e divulgação do edital e anexos;  

g) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnação, caso aplicável;  

h) realização do certame, com suas respectivas etapas;  

i) realização de empenho;  

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

O presente processo não terá contrato, considerando que se trata de pequeno valor e de entrega 

imediata. 

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias após a entrega dos equipamentos mediante a 

apresenta da Nota Fiscal. 

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 

SERVIÇO: 

 

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado será selecionado mediante processo 

licitatório, na modalidade dispensa, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por 

menor preço, nos termos dos artigos 75, inciso II, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
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Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$1.784,00 pela empresa Croma. 

Neste sentido, segue indicação de potenciais fornecedores/prestadores de serviços:  

CLAUDIA DENISE – CNPJ N.° 50.650.278/0001-82 

CROMA EQUIPAMENTOS – CNPJ N.° 11.855.692/0001-76  

ALEXANDRE AUGUSTO VIANTE – CNPJ N.° 32.816.440/0001-08 

Tais referências foram obtidas por meio de pesquisa em lojas físicas, efetuadas com base no 

Decreto Municipal n.º 7.580, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realização 

de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para 

contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do Município de Palmares do Sul, nos 

termos da Lei Federal nº 14.133/2021”. 

 

10.  ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

O dispêndio financeiro decorrente da aquisição ora pretendida decorrerá das seguintes dotações 

orçamentárias: 

Gabinete do Prefeito: 

02 Gabinete do Prefeito 

01 Gabinete do Prefeito 

2008 Manutenção do Gabinete do Prefeito 

44905235 Material de TIC - Computadores – 6981 

 

 

 

 

Palmares do Sul, 24 de julho de 2024. 

 

 

 

                                          Mauricio da Silva Muniz 

                                                   Prefeito Municipal 
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