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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Secretaria Municipal da Saúde 

Requisitante: Todos os setores e departamentos que compõem a secretaria acima identificada 

Responsável pela demanda: João Ferreira Matrícula:   3751-6 

E-mail: 
saudepalmares@gmail.com 

                    Telefone: ( 51 ) 996807295 

1. Objeto: Aquisição de materiais de expediente 

2. Justificativa da necessidade da contratação: Conforme ETP anexo 

3. Descrições e quantidades: Conforme lista parte deste documento.  

4. Grau de prioridade da compra: alta 

5. Estimativa de valor: de acordo com planilha de quantitativos anexa ao processo   

6. Prazo de Entrega/ Execução: conforme ETP anexo 

7. Local e horário da Entrega/Execução: conforme ETP anexo 

8. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: NÃO 

9. Indicação do servidor que fará a liquidação da despesa: Comissão Permanente de Recebimento de 
Materiais, Bens Permanentes e Serviços. 

10. Indicação do servidor que fará a liquidação da despesa: Comissão de Recebimento 

11. Adequação orçamentária:  
    O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação orçamentária abaixo 
descrita: 

08 Secretaria de Saúde 
08.01 Fundo Municipal de Saúde 
2.103 Manutenção do Depto de Saúde Pública 
1.600 Transferência Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Federal 
4500 CUSTEIO - Atenção Básica 

  
33.90.30.16 MATERIAL DE EXPEDIENTE                                                   -   1830 
33.90.30.26 MATERIAL ELÉTRICO ELETRÔNICO                                     -  2440 
33.90.30.19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM   -  7438 

ITENS 2;3;4;5;6;7;9;10;11;15;17;18;19;20;21;22;23;24;25;26;28;29; 30 e 76 
 

08 Secretaria de Saúde 
08.01 Fundo Municipal de Saúde 
2.103 Manutenção do Depto de Saúde Pública 

Principal 384 
1.600 Transferência Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenientes do Governo Federal 
4501 CUSTEIO - Atenção de media e alta comple 

33.90.30.16 MATERIAL DE EXPEDIENTE                                                  -   1831 
33.90.30.17 MATERIAL DE T.I.C. (consumo)                                                -  1932 
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33.90.30.26 MATERIAL ELÉTRICO ELETRÔNICO                                     -  2441 
ITENS 31;33;34;38;40;41;43;44;45;46;48;49;50;51;52;53;54;55;56;57;61;63;64;66;68;70;77;78;79;81;82;83 

e 84 
 
Palmares do Sul, 30 de abril de 2024 
  
 
                                                                                           João Batista Bueno Ferreira 
                                                                                               Matricula: 3751-6 
 
 
 
LISTAGEM  - DFD 

tem Descrição Apresentação Quantidade 

1 Apagador  
 0 

2 Apontador de lápis escolar com corpo em metal e lâmina com tratamento anti ferrugem unidade 48 
3 Atílho, pacote com 1 kg pacote 2 
4 Barbante cru 1 Kg nº 6 -  6  fios unidade 6 
5 Bastão de cola quente 11 mm x 30 cm /grosso - transparente (emb. 1 kg) Pacote 1 
6 Bastão de cola quente 7 mm x 30 cm /fino - transparente (emb. 1 kg) Pacote 2 
7 Borracha branca escolar, pequena n.º 40 unidade 80 
8 Borracha verde unidade 0 

9 
Caderno grande 10x1, com espiral, formato mínimo de 200 x 275 mm, com 196 folhas, 
folha branca pautada, capa dura 

unidade 24 

10 
Caderno grande 1x1, com espiral, formato mínimo de 200 x 275 mm, com 96 folhas, 
folha branca pautada, capa dura 

unidade 36 

11 Caderno pequeno 1x1, com espiral, formato mínimo de 140 x 202 mm, com 96 folhas, 
folha branca pautada, capa dura 

unidade 36 

12 
Caixa de arquivo morto grande (medidas aprox. 38,5 x 29,5 x 18,5 cm), em polionda, cor: 
amarela 

unidade 0 

13 
Caixa de arquivo morto grande (medidas aprox. 38,5 x 29,5 x 18,5 cm), em polionda, cor: 
azul 

unidade 0 

14 Caixa de arquivo morto pequeno (medidas aprox. 35 x 25 x 13 cm), em polionda, cor: 
amarela 

unidade 0 

15 
Caixa Organizadora capacidade mínima de 27 Litros, travas de segurança; pegas nas 
laterais dimensões mínimas: 50x34x25cm (CxLxA). 

unidade 12 

16 
Calculadora de mesa, no mínimo 8 dígitos, com display grande, 2 fontes de energia 
(bateria e solar), botão off, inclinação do visor, dimensões mínimas 11,8 cm x 8,3 cm 

unidade 
0 

17 Caneta esferográfica azul, escrita grossa (esfera de no mínimo 1 mm de diâmetro) unidade 150 
18 Caneta esferográfica preta, escrita grossa (esfera de no mínimo 1 mm de diâmetro) unidade 100 

19 
Caneta esferográfica tinta azul, corpo transparente, revestida com borracha macia no 
local de apoio dos dedos, tipo grip, escrita 1,0mm 

unidade 240 

20 
Caneta esferográfica tinta preta, corpo transparente, revestida com borracha macia no 
local de apoio dos dedos, tipo grip, escrita 1,0mm 

unidade 60 

21 
Caneta esferográfica tinta vermelha, corpo transparente, revestida com borracha macia 
no local de apoio dos dedos, tipo grip, escrita 1,0mm 

unidade 120 

22 Caneta hidrográfica (pincel) marca texto, ponta chanfrada 1,4 - 5 mm, cor amarela neon unidade 48 
23 Caneta hidrográfica (pincel) marca texto, ponta chanfrada 1,4 - 5 mm, cor azul neon unidade 48 

24 Caneta hidrográfica (pincel) marca texto, ponta chanfrada 1,4 - 5 mm, cor verde neon unidade 60 
25 Caneta/marcador permanente para retroprojetor, tinta azul, 2.0 unidade 24 
26 Caneta/marcador permanente para retroprojetor, tinta preta, 2.0 unidade 24 
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27 Caneta/marcador permanente para retroprojetor, tinta vermelha, 2.0 unidade 0 
28 Capa plástica para encadernação, preta, formato A4 unidade 100 
29 Capa plástica para encadernação, transparente, formato A4 unidade 100 
30 Clipes galvanizado tamanho 2/0 (cx. c/ 100 unid.) caixa 150 
31 Clipes galvanizado tamanho 4/0 (cx. c/ 50 unid.) caixa 200 
32 Clipes tipo grampo trançado, niquelado nº 01 (cx. c/ 12 unid.) caixa 0 

33 
Cola em bastão, não tóxica, composição a base de éter de poliglucosídeo (embalagem 
10g). OBS: a cola deve ter umidade compatível para fácil manuseio/utilização e 
distribiuição uniforme na superfície a ser colada 

unidade 
24 

34 
Cola líquida branca, uso escolar, não tóxica, composição acetato de polivinila 
(embalagem de 40 g) A cola deve apresentar textura grossa (não leitosa) de forma a não 
escorrer durante a aplicação/utilização 

unidade 
36 

35 
Cola líquida branca, com dosador, uso escolar, não tóxica, composição acetato de 
polivinila (embalagem de 1.000 g) A cola deve apresentar textura grossa (não leitosa) de 
forma a não escorrer durante a aplicação/utilização 

unidade 
0 

36 Colchete latonado tamanho 03 caixa 0 

37 Colchete latonado tamanho 06 caixa 
0 

38 
Corretivo a base de água, não tóxico, composto por resina, água, plastificantes e 
pigmentos, frasco de 18 ml. O corretivo deve ser espesso de forma a cobrir a tinta a ser 
corrigida na primeira aplicação 

unidade 
24 

39 Creme umedecedor de dedos (molha dedos) 12g unidade 0 

40 
Estilete de Plástico largo, tamanho 15 cm, corpo plástico transparente, lâminas com 
pontas renováveis, em aço carbono com tratamento antiferrugem, com trava de 
segurança, cores variadas. 

unidade 
24 

41 
Estilete de Plástico pequeno, corpo plástico transparente, lâminas com pontas 
renováveis, em aço carbono com tratamento antiferrugem, com trava de segurança. 

unidade 24 
42 Etiqueta adesiva  

 0 
43 Extensão Elétrica comprimento 5 m - em Cabo PP com 3  tomadas 10a  de 2P+T. unidade 10 
44 Fita adesiva crepe 25mm x 50m (média) unidade 24 
45 Fita adesiva crepe 48mm x 50m (larga) unidade 12 
46 Fita adesiva plástica parda 48mm x 50m (larga) unidade 60 
47 Fita adesiva transparente 12mm x 50m  unidade 0 
48 Fita adesiva transparente 24 mm x 50m (MEDIA) unidade 96 
49 Fita adesiva transparente 48mm x 50m (larga) unidade 96 
50 Grafite 0.7, B2 caixa c/ 12 unidades embalagem 24 
51 Grampeador de mesa 26/6, 25 folhas, capacidade de 150 grampos Unidade 12 
52 Grampeador metal 26/6 - tipo alicate Unidade 12 
53 Grampo prateado galvanizado para grampeador 26/6 (cx. c/ 5000 grampos) caixa 20 
54 Lápis com escrita preta, n° 2, corpo sextavado unidade 288 
55 Lapiseira grafite 0.7 mm, grip unidade 24 

56 
Lembrete / Recado auto-adesivos removíveis, tamanho mín. 38 x 50 mm, com 100 
folhas, cores variadas (neon), pacote com 4 blocos de 100 folhas. 

unidade 60 

57 
Lembrete / Recado auto-adesivos removíveis, tamanho mín. 75 x 100 mm, com 100 
folhas, cores variadas (neon) unidade 24 

58 Livro Ata, com 100 folhas numeradas unidade 0 
59 Livro Ata, com 200 folhas numeradas unidade 0 

60 
Organizador de Mesa Armado, articulado, em acrílico. Dimensões: 15,4 x 9,8 x 10cm, 
mínmo 3 prateleiras unidade 0 

61 Papel adesivo contact - transparente, 45 cm x 25 m bobina 3 
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62 Papel impressão de foto. Papel Fotográfico A4 - 210 x 297mm, pacote com 50 Folhas pacote 0 

63 

Papel sulfite alcalino, formato “A4”, 75 g/m², tamanho 210 x 297 mm (Pct c/ 500 Unid.). 
Observação: As folhas que não apresentarem bom desempenho no uso das impressoras 
do Município serão substituidas pelo licitante vencedor, juntamente com todo lote de 
fabricação que pertencerem 

pacote 

20 

64 

Papel sulfite alcalino, formato “A5”, 75 g/m², tamanho 210 x 148,5 mm (Pct c/ 500 
Unid.). Observação: As folhas que não apresentarem bom desempenho no uso das 
impressoras do Município serão substituidas pelo licitante vencedor, juntamente com 
todo lote de fabricação que pertencerem 

pacote 

40 
65 Papel vergê, cor: creme, 90 g/m² (pcte. c/ 50 folhas) pacote 0 
66 Pasta Catalogo A4 Pp Fume C/30 Plasticos.  unidade 12 
67 Pasta plástica, com elástico, espessura: 2 cm, transparente branco unidade 50 
68 Pasta plástica, com elástico, lombo 0 mm, transparente branco unidade 60 
69 Pasta Polionda Oficio 55mm, com elástico para fechamento. Cor azul ou vermelha unidade 0 
70 Pasta sanfonada A4   12 repartições  - rosa unidade 12 

71 
Pasta suspensas para gavetas de arquivo, em papel plastificado 420g, com vareta em 
metal, ponteiras/presilhas em plástico, tamanho mínimo de 24 x 34 cm, com visores 
transparentes, caixa com 50 unidades. 

caixa 
0 

72 Pen Drive 16 GB unidade 0 

73 Pendrive 32 GB unidade 0 

74 Percevejo Caixa 0 

75 Perfurador de papel Unidade 0 

76 Pilha AAA 1,5v embalagem c/ 4 unidades pacote 70 

77 
Pincel atômico cor azul  (ponta chanfrada de feltro resistente que não deforme e  
permita escrita em diferentes espessuras -2.0mm, 4.5 mm e 8.0mm.). 

unidade 36 

78 Pincel atômico cor preta  (ponta chanfrada de feltro resistente que não deforme e  
permita escrita em diferentes espessuras -2.0mm, 4.5 mm e 8.0mm.). 

unidade 36 

79 
Pincel atômico cor vermelha  (ponta chanfrada de feltro resistente que não deforme e  
permita escrita em diferentes espessuras -2.0mm, 4.5 mm e 8.0mm.). 

unidade 36 
80 Prancheta acrílica Unidade 0 
81 Régua em poliestireno, 30 cm, transparente unidade 50 

82 
Saquinhos plásticos, tamanho ofício, perfurados para fixação em pasta catálogo, 
embalagem com 100 unidades 

embalagem 4 
83 Tesoura de Costura Reforçada - tamanho 9 1/2"   (ref. Mundial) unidade 9 

84 
Tesoura média inox, lâmina de comprimento mínimo 60 mm,  cabo com estrutura 
metálica, acabamento anatômico 

unidade 24 
 


